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Revisionsvejledning for foreningsregnskaber

Denne vejledning beskriver, hvilke forventninger Glostrup Kommune har til revisorernes
gennemgang af foreningernes regnskaber.

Vejledningen er for foreninger, der modtager stgtte efter Folkeoplysningsloven, lovens kapitel
5, som omhandler tilskud til aktiviteter for barn og unge mv.

Generelt

Alle foreninger, der modtager tilskud, skal senest 1. marts hvert ar fremsende et
afregningsskema samt en aktivitetsopggrelse til Center for Kultur og Idraet, R&dhusparken 2,
2600 Glostrup sammen med tilskudsansggning for det kommende ar.

Afregningsskemaet skal vaere underskrevet af samtlige bestyrelsesmedlemmer og pategnet af
revisorerne. Eventuelle forbehold skal fremgd af pategningerne.

Aktivitetsopggrelsen skal veere underskrevet af bestyrelsen i henhold til tegningsretten i
foreningens vedtaegter og pategnet af revisorerne.

Ved tilskud pa over 250.000 kr. skal rsregnskabet gennemgas og underskrives af en
statsautoriseret eller registreret revisor.

I seerlige tilfaelde kan Glostrup Kommune udbede sig regnskabsindsigt. Tilskud som ikke over-
holder de geeldende retningslinjer kan kraeves tilbagebetalt.

Fremsender en forening ikke afregningsskema mv. i revisionspategnet stand inden for
gaeldende tidsfrist, kan Glostrup Kommune beslutte at standse fremtidige tilskudsudbetalinger,
indtil materialet er fremsendt.

Indledning

Glostrup Kommunes tilskudsordninger bygger generelt pa tillid til foreningernes bestyrelser og
revisorer. Revisorernes gennemgang og pategning har derfor stor betydning og tilleegges stor
vaerdi ved kommunens gennemgang af foreningens afregningsskemaer og aktivitetsopggrelse.

1. Revisionen omfatter foreningens arsregnskab (1. januar - 31. december),
afregningsskema samt aktivitetsopggrelse (bilag til ansggningen om tilskud til
aktiviteter).

2. Det anbefales, at foreningen pa sin generalforsamling vaelger 2 revisorer samt 1 eller 2
suppleanter. Det forventes, at revisorerne er habile, dvs. uafhangige af bestyrelsen
arbejdsmaessigt, gkonomisk og familiemaessigt.

3. Overordnet geelder det, at revisorerne skal efterprgve (ved stikprgvevis kontrol af bilag
og kontrol af afstemninger), om regnskabet er rigtigt, om foreningen har overholdt
Folkeoplysningslovens og kommunens tilskudsregler og i gvrigt anfgre sine
bemaerkninger til regnskabet og afregningsskemaet i en pategning.



4. Revisorerne tilkendegiver ved en pategning pa arsregnskab og afregningsskema, at den
gennemfgrte revision ikke har givet anledning til bemaerkninger, og at de modtagne
offentlige tilskud fra Glostrup Kommune er anvendt i overensstemmelse med
Folkeoplysningsloven og tilskudsreglerne, samt at tilskudsgrundlaget er opgjort i
overensstemmelse med geaeldende regler.

5. Safremt revisorerne bliver opmaerksomme pa forhold, som ikke er i overensstemmelse
med ovennavnte skal dette tydeligt angives i et saerskilt afsnit i pategningen med
angivelse af, at der tages forbehold. I forbeholdet skal oplyses om hvad forbeholdet
omfatter samt betydningen heraf for regnskabet! og muligvis afregningsskemaet.

Revision af drsregnskabet

Revisorerne skal have adgang til at kontrollere alle bilag. Anvendes stikprgvekontrol af bilag
forventes, at bilag fra alle vaesentlige regnskabsposter er udvalgt, som en del af stikprgven.

Fglgende skal efterprgves ved revision:

e At regnskabet viser et retvisende billede af de reelle forhold i foreningen og stemmer med
bogfgringen

e At arbejdsgange vedrgrende bogfgring og handtering af vaesentlige vaerdier sker pa
betryggende made

¢ At regnskabet er fgrt rigtigt og stemmer med bilag, herunder eksempelvis at alle indtaegter
er med og kun er medtaget en gang

o At kommunens tilskud fremgar af regnskabet

e At der er dokumentation for medlemmernes egenbetaling, opdelt i poster over og under 25
ar. Egenbetaling er kontingent, betaling for deltagelse i arrangementer, ture med overnatning
mv.

e At de opgivne beholdninger og aktiver er til stede

Revisorerne skal til enhver tid have ret til at foretage uanmeldt kasse- og beholdningseftersyn.

Revision af aktivitetsopgorelse

Ved ansggning om tilskud til aktiviteter skal foreningen opggre det forudgdende &rs aktiviteter.
Denne aktivitetsopggrelse skal pategnes af revisorerne.

Det forventes, at revisorerne har efterprgvet fglgende:

¢ At oplysninger om antal aktive medlemmer og aktivitetstimer fordelt pr. hold er korrekte
o At der til de oplyste hold har vaeret tilknyttet en traener/leder.

e At oplysninger om lejre og arrangementer med overnatning er korrekt opgivet.

e At de statistiske oplysninger vedr. foreningens aktive deltagere er oplyst korrekt.

! eksempelvis: Bilag for udbetalt kgrselsgodtggrelse mangler for et samlet belgb pa xxx kr.



